100.YIL ALİ RIZA EFENDİ ORTAOKULU HİZMET STANDARTLARI
	Sr.No.
	Hizmetin Adı
	İstenilen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi

	1
	Kayıt Kabul
	1-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

2-Öğrenci Bilgileri Formu

3-Sgk Formu
	1Gün

	2
	Nakil ve Geçişler
	1-Veli Dilekçesi

2-Öğrenci T.C. Kimlik No

3-SGK Formu

4-Şehit ve Muharip Gazi Çocukları ile Özel Eğitime İhtiyacı olan Çocuklar İçin Durumlarını Gösteren Belge
	3 Saat

	3
	Denklik ile Kayıt
	1-Öğrenci T.C.Kimlik No.

2-Denklik Belgesi
	2 Gün

	4
	Öğrenci Belgesi
	1-Dilekçe
	10 Dakika

	5
	Öğrenim Durum Belgesi
	1-Dilekçe

2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
	10 Dakika

	6
	Öğrenim Belgesi
	1-Dilekçe

2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
	10 Dakika

	7
	Merkezi Sistemle Yapılan Sınavlar

(PYBS)
	1-Öğrencinin Maddi Durumunu Gösteren Beyanname

2-Kontenjandan Başvuracak Öğrenciler için; Öğretmen Çocuğu,2828 ile 5395 sayılı kanun kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde ilköğretim okulu (taşımalı eğitim kapsamında olanlar dahil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler.

 
	1 Gün

	8
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri/Diploma,Nakil veya Öğrenim Belgesini Kaybedenler
	1-Dilekçe

2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
	20 Dakika

	9
	Sınavlar ve Görevlere Katılmama
	İlköğretim kurumları yönetmeliğinin 38. maddesine istinaden herhangi bir nedenle sınavlara katılmayan,proje ve performas görevini zamanında teslim etmeyen öğrencinin durumunu belgelendirmesi.
	2 Gün

	10
	Mezuniyet/ Ayrılma Belgeleri ve Diploma verilmesi
	1-Sözlü başvuru veya vekaletname 2-Diplomanın iadeli taahütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe 
	20 Dakika

	11
	Yetiştirme Kurslarına Katılma
	1-Dilekçe
	10 Dakika

	12
	Sınıf Yükseltme
	1-Dilekçe

2-İlköğretimde,yeni yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içinde 1.-5. sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar içi,n sını/şube rehber öğretmenin yazılı önerileri.
	1 Hafta

	13
	Öğrenci Davranışları Değerlendirme kuruluna itiraz
	Dilekçe
	3Gün

	14
	Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları
	1-Denklik Belgesi

2-Öğrencinin ürkiyede Öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü’nden alınacak en az bir yıllık
	1Gün


 *Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanamaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığı tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müraat yerine başvurunuz.
 


                                                                                                                            
  

İlk Müracaat Yeri: 100. Yıl Ali Rıza Efendi 


                               Ortaokulu Müdürlüğü                                                                                                                                                                                                                Başvuru Yapılacak Kişi Adı Soyadı: Burhan SARI


Unvan: Okul Müdürü                                                                                                                                                                                                                            Adres: Karlıktepe Mah. Kaplan Sok. No:15 


Kartal /İstanbul


Tel: 0216 306 63 80 


e-Posta: 741251@meb.k.12.tr


Web: www.100yilareortaokulu.meb.k12.tr





İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü                                                                                                                                                                                                                Başvuru Yapılacak Kişi Adı Soyadı: Harun TÜYSÜZ


Unvan: İlçe Milli Eğitim Müdürü                                                                                                                                                                                                                            Adres: Karlıktepe Mahallesi,Spor Caddesi,No17  


           Yeni Kartal Hükümet Konağı Binası 4. Kat


Kartal /İstanbul


                                                                                                                                                                                                                Tel: (0216) 473 2590 - 473 2591 - 517 14 50 - 517 14 51


Faks: 0216 353 66 87
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